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天津美术学院党务信息依申请公开制度 

 

为切实落实《天津美术学院党务公开工作实施办法》（津

美党[2016]68 号），保障党务公开工作深入推进，在已例行公

开的情况下，实行依申请公开制度，这项工作是对例行公开制

度的补充。申请公开的办法和程序如下： 

一、定义和条件 

1、依申请公开就是学校的相关部门根据申请人的要求和党

内规章的规定、部门职权，向申请人公开除主动公开之外的相

关信息内容。申请人的党组织关系需在学校党委所辖范围内。 

2、申请人要对已例行公开的《天津美术学院党务公开目录》

有全面了解，确认申请的内容没有主动公开。 

3、依申请公开的事项，一般限制在与申请人直接相关和依

规定申请者有权利知晓的内容。 

二、申请办法 

（一）受理机构 

党务公开申请受理机构：校党务公开工作领导小组办公室 

办公地址：天纬路校区办公楼 201 室 

办公时间：工作日 8:00－11：30  14:00－17:30； 

联系电话（传真）：022-26241712 

电子邮件：dwgk@tjarts.edu.cn 

邮政编码：300141 

（二）申请与受理程序 

1、提出申请 
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申请人填写《天津美术学院依申请公开党务信息申请表》，

《申请表》可在本校党务公开网站“依申请公开”专栏下载，

也可到党务公开工作领导小组办公室领取。 

申请人对所需的信息应描述明确，一份申请只限一项信息

公开请求。 

2、递交申请 

申请人一般通过书面方式递交《申请表》。以信函方式提

出申请的，请在信封左下角注明“党务公开申请”字样；以传

真方式提出申请的，请在传真左上角注明“党务公开申请”字

样；以电子邮件方式提出申请的，必须使用校内邮箱，同时在

邮件主题中注明“党务公开申请”字样。申请人可以通过电话

咨询申请程序，但学校不受理电话提出的党务公开申请。 

3、受理 

校党务公开工作领导小组办公室收到申请后，对申请要件

进行审核，对于要件不符合规定的申请予以退回，申请人可以

补充或更正后再行申请；对于审核通过的申请即时登记，并按

登记的先后秩序进行办理。 

4、办理时限 

根据依申请内容，能够当场答复的，应当当场予以答复；

不能当场答复的，自收到申请书之日起15个工作日内予以答复；

如需延长答复期限的，应当经过学校党务公开工作领导小组负

责人同意，并告知申请人；延长答复的期限最长不超过 15 个工

作日。申请公开的信息涉及第三方权益的，征求第三方意见所

需时间不计算在前述期限内。 
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5、答复 

（1）对属于本校已经主动公开的信息，告知申请人获得信

息的方式和途径。 

（2）对属于不予公开的党内事务，告知申请人不予公开的

理由。 

（3）无相关信息的，告知申请人该信息不存在。 

（4）相关信息可以公开的，一般按申请人要求的形式予以

提供，对无法按申请人要求的形式提供的，可采取安排申请人

审阅、摘抄等其它适当的形式提供。 

三、投诉受理与处理 

申请人认为学校党委职能部门未按照规定履行党务公开职

责的，可以向校纪委投诉，由校纪委按照规定予以调查、处理

和答复；也可以向上级党委党务公开工作领导小组投诉。 

校纪委电话：022—26241590 

校纪委地址：天纬路校区办公楼 304 室 

邮  编：300141 

  

  

                           

           天津美术学院党务公开工作领导小组 

                2016 年 10月 13 日 

 


